
別記様式第６号（第７条関係）
	当別町ふるさと納税寄附促進業務委託
企 画 提 案 書
　　　

　企画提案者名：


１　業務処理体制及び計画

　⑴　会社の主な業務経歴
	 実施年度
	　　　　業務名　　　
	　　　　　　業務発注者先及び業務内容

	
	
	


※参加表明時に記載した過去の実績について記載してください。
　⑵　業務従事者
　　ア　総括責任者

	 氏　名
	
	年齢　　　　才

	 役職名
	

	 主な事業・活動実績、経歴、資格等



　　イ　アの者を除く業務従事者
	業種
	氏名
	経験年数
	主な業務経歴・専門分野等

	
	
	
	


※業務従事者として、本業務を担当する総括責任者及び業務従事者を記載してください。

※提出いただく企画提案書のうち、副本の氏名欄については、「主任担当者Ａ」あるいは「担当者Ｂ」など氏名が特定されない表現で記入してください。

　⑶　業務処理体制
	


※業務分担の体系及び業務従事者を記載して下さい。なお、副本の業務従事者は、「主任担当者Ａ」あるいは「担
当者Ｂ」など氏名が特定されない表現で記入してください。
また、連携する外部機関等がある場合は、記載してください。なお、副本の外部機関名は、「Ａ社」あるいは
「Ｂ社」など社名が特定されない表現で記入してください。
　⑷　業務処理計画
	


※本業務を円滑かつ効果的に実施するための計画を記載してください。
２　業務内容に対する企画提案

1 ポータルサイトページの制作及び管理運営業務
	


2 寄附管理システムの管理運営業務
	


3 返礼品の受発注及び配送等管理業務
	


4 コールセンターに関する業務
	


5 書類の発送に関する業務
	


6 ワンストップ特例申請に関する業務
	


7 返礼品提供事業者支援に関する業務
	


8 広告及びプロモーション業務
	


9 業務報告書の提出及び定例会
	


３　独自提案業務
	


４　当別町ふるさと納税寄附目標額
（単位：千円）
	令和８年度
（１年目）
	令和９年度
（２年目）
	令和１０年度
（３年目）
	令和１１年度
（４年目）
	令和１２年度
（５年目）

	２,３００,０００
	
	
	
	


５　企画提案に対する委託料見積金額
	見積の基礎となる寄附金額

（令和８年度予算額）
	
	委託料率
（単価）
	委託料（税抜）

	２，３００，０００千円
	×
	％
	千円


※委託料見積金額は企画提案説明書の３　業務内容（３）見積上限額（４）予算額を留意し、設定すること。
	基本委託料に含まない経費
	対応可否
単価（税抜）

	返礼品調達費用及び送料立替え
	対応可・非対応
実費

	寄付金受領証明書等作成及び発送費用
封書
	対応可・非対応
　　　　　　　円

	寄付金受領証明書等作成及び発送費用
圧着はがき
	対応可・非対応
　　　　　　円

	ワンストップ特例申請書受付処理費用
紙申請
	対応可・非対応
　　　　　　円

	ワンストップ特例申請書受付処理費用
電子申請
	対応可・非対応
　　　　　　円

	ワンストップ特例申請書受付処理
電子申請月額利用料
	対応可・非対応
　　　　　　円


※対応可否に〇をつけ、可能な場合は単価を記載すること。　上記の外、経費がかかるものは追記すること。
６　各業務に係る委託料率の積算等

	【運用経費（１年目）】
算出基礎額は次のとおりとする。
　算出基礎額：寄附金額（令和８年度予算額）２，３００，０００千円
1 ポータルサイトページの制作及び管理運営業務
2 寄付管理システムの管理運営業務
3 返礼品の受発注及び配送等管理業務
4 コールセンターに関する業務
5 書類の発送に関する業務
6 ワンストップ特例申請に関する業務
7 返礼品提供事業者支援に関する業務
8 広報及びプロモーション業務
9 業務報告書の提出および定例会
10 独自提案業務

(委託料率)％　　千円
(委託料率)％　　千円
(委託料率)％　　千円
(委託料率)％　　千円
(委託料率)％　　千円
(委託料率)％　　千円
(委託料率)％　　千円
(委託料率)％　　千円
(委託料率)％　　千円
(委託料率)％　　千円
【事業費（税抜き）】
【消費税】
【事業費合計額】
(委託料率)％　　千円
　　　　　　　　千円
　　　　　　　　千円
　
※ それぞれの経費の積算の基本は、寄附金額×委託料率とする。
【運用経費（２年目～５年目）】※各単年度毎に記載すること
算出基礎額は「４　当別町ふるさと納税寄附目標額」で記載した寄附金額を記載すること。
　算出基礎額：〇年目　寄附金額　　　千円
1 ポータルサイトページの制作及び管理運営業務
2 寄付管理システムの管理運営業務
3 返礼品の受発注及び配送等管理業務
4 コールセンターに関する業務
5 書類の発送に関する業務
6 ワンストップ特例申請に関する業務
7 返礼品提供事業者支援に関する業務
8 広報及びプロモーション業務
9 業務報告書の提出及び定例会
10 独自提案業務

(委託料率)％　　千円
(委託料率)％　　千円
(委託料率)％　　千円
(委託料率)％　　千円
(委託料率)％　　千円
(委託料率)％　　千円
(委託料率)％　　千円
(委託料率)％　　千円
(委託料率)％　　千円

【事業費（税抜き）】
【消費税】
【事業費合計額】
(委託料率)％　　千円
　　　　　　　　千円
　　千円

※ それぞれの経費の積算の基本は、寄附金額×委託料率とし、令和８年度（１年目）と委託料率が異なる場合はその理由を記載してください。


異なる場合の理由
	


※　「企画提案者名」は正本１部のみに記載し、副本は空欄とすること。
※　正本は左綴りせず、ダブルクリップ等で留めること。
※　本様式は、企画提案書の標準的なフォーマットであり、Ａ４版（Ａ３版を添付する場合は折込み添付）の条件の範囲内で、ページ数や体裁を変更しても構いません。
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